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1. [bookmark: _Toc120643251][bookmark: _Toc164432033]周转房退租申请发起-微信企业号
通过微信“通讯录”中的“我的企业及企业联系人”进入“智慧新农大”微信企业号“服务大厅”，在“公共微服”中选择“周转房退租申请”，进行相关申请及查询。
[image: ] [image: 1661591907451]
点击“智慧新农大”          点击“服务大厅”       点击“周转房退租申请”

（1） [bookmark: _Toc31996][bookmark: _Toc148544677][bookmark: _Toc164432034]我的页面界面
申请人员在企业微信点击“周转房退租申请” 后，进入“我的页面”界面。
[image: ]
“我的申请”页面

（2） [bookmark: _Toc164432035]新增界面
申请人员在企业微信点击“周转房退租申请” 后，进入“我的页面”界面后，点击“新增”进入填报页面。
填报内容：
周转房退租申请信息：房号、住房类型、房租缴费、房租交至年月、租房开始时间，租房结束时间，是否干净整洁、无垃圾，门、窗、锁、玻璃的情况，上水、水龙头的情况，下水、马桶的情况，线路、插座、开关的情况，天然气表是否完好，天然气剩余气量-单位方，房内剩余家具、电气情况，其余反映的问题
厨房照片，卫生间照片，上传房间照片
是否带收暖气、物业费，
提交社区审批情况说明
上传社区审批表附件
分配检查人员：选择检查人员姓名，检察人员工号
检查情况：钥匙，水电卡，燃气卡，检查情况说明
 [image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507350475.png][image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507358874.png][image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507366936.png]
开始填报1
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507375141.png][image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507384240.png][image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507390384.png]
开始填报2



2. [bookmark: _Toc120643252][bookmark: _Toc164432036]周转房退租申请发起-网上办事服务大厅
周转房退租申请发起：使用学校个人账号通过新疆农业大学“网上办事服务大厅”服务中搜索进入“周转房退租申请”进入周转房退租申请页面，如下图所示。
[image: ]
网上办事服务大厅

 服务中搜索“周转房退租申请”

（1） [bookmark: _Toc159940075][bookmark: _Toc164432037]开始申请界面
申请人员在网上办事大厅点击“周转房退租申请” 后，进入“开始申请”页面界面，进行填报。
填报内容：
周转房退租申请信息：房号、住房类型、房租缴费、房租交至年月、租房开始时间，租房结束时间，是否干净整洁、无垃圾，门、窗、锁、玻璃的情况，上水、水龙头的情况，下水、马桶的情况，线路、插座、开关的情况，天然气表是否完好，天然气剩余气量-单位方，房内剩余家具、电气情况，其余反映的问题
厨房照片，卫生间照片，上传房间照片
是否带收暖气、物业费，
提交社区审批情况说明
上传社区审批表附件
分配检查人员：选择检查人员姓名，检察人员工号
检查情况：钥匙，水电卡，燃气卡，检查情况说明
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507815967.png]
点击“开始申请”
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510015539.png]
 “周转房退租申请”1
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510047238.png]
填写“周转房退租申请申请信息”2
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510075497.png]
填写“周转房退租申请申请信息”3

[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510108833.png]
填写“周转房退租申请申请信息”4

[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510139800.png]
填写“周转房退租申请申请信息”5

（2） [bookmark: _Toc159940076][bookmark: _Toc164432038]我的申请界面
申请人员在网上办事大厅点击“周转房退租申请” 后，进入“我的申请”页面界面，进行查看及操作。
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507934140.png]
点击“我的申请”
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510189161.png]
“我的申请”页面

我的申请中功能介绍：
撤回：发起申请后，还未进入流程，可点击撤回，取消申请；
修改：当申请别审批人驳回后，可点击修改，修改内容后可重新提交；
提交：流程中需要申请人补充填报信息，可点击提交，填写信息后可提交进入下一个环节。
详情：可查看整体表单填报信息及流程进度。

3. [bookmark: _Toc120643253][bookmark: _Toc164432039]周转房退租申请审批-微信企业号
审批领导、办理人员通过“智慧新农大”微信企业号“公共微服”中的“校内消息”入口进入周转房退租申请审批页面。

（1） [bookmark: _Toc164432040]审批界面
审批人员在企业微信点击“周转房退租申请” 后，点击“审批”界面，进行审批操作。
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713508820625.jpg] [image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713508213298.png]
点击“审批”                    “审批”页面，点击红框
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507350475.png][image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507358874.png][image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507366936.png]
审批页面1
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507375141.png][image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507384240.png][image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713507390384.png]
审批页面2


4. [bookmark: _Toc164432041]周转房退租申请审批-网上办事大厅
（1） [bookmark: _Toc164432042]我的审批界面
审批人员在网上办事大厅点击“周转房退租申请” 后，点击“我的审批”界面，进行审批操作。
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713509059682.png]
点击“我的审批”
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510289700.png]
“我的审批”页面
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510334900.png]
“审批页面”1
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510359559.png]
“审批页面”2
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510394422.png]
“审批页面”3
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510481537.png]
“审批页面”4
[image: A:\Documents\WeChat Files\wxid_5auxespizozw22\FileStorage\Temp\1713510500485.png]“审批页面”4
5. 周转房退租申请审批-网上办事大厅
双击用浏览器打开即可查看流程
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